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Eingangsrechnungen 
kostengünstiger 

bearbeiten 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Workflow–Design mit 
Microsoft Visio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vorerfassung der 
 Eingangsrechnungen 

im Belegexplorer 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Auch bei großem 
Papieraufkommen 

zuverlässige 
Erfassung 

Buchen Sie Eingangsrechnungen noch 
manuell?  
Wir zeigen Ihnen eine Alternative! 

 

 

Einfaches Workflow-Design 
 
Erstellen Sie Ihren individuellen 
Workflow mit der verbreiteten  
Visualisierungs-Software  
Microsoft Visio. 
 
Alle von EASY DOCUMENTS  
unterstützten Funktionen stehen  
Ihnen beim Design zur Verfügung. 
 
Durch einen simplen Klick wird der 
erstellte Workflow nach  
EASY DOCUMENTS exportiert. 

  

 

Vorerfassen der 
Eingangsrechnungen 
 
Über den oxaion Belegexplorer 
werden eingehende Belege vor- 
erfasst und mit einer eindeutigen 
Barcode-Nummer verknüpft. 
 
Das Einkleben des Barcode-Etiketts 
ermöglicht bei der Scan-Erfassung 
eine automatische Indexierung der 
Belege mit den Daten aus der 
Vorerfassung. 

  

 

Digitalisieren der Belege 
 
CAPTURE, der Erfassungsclient aus 
der EASY ENTERPRISE Familie, 
hilft beim Erfassen der Belege. 
 
Durch die automatische Barcode- 
Erkennung und das Ergänzen der  
Indexwerte aus der Vorerfassung 
wird selbst das Erfassen von großen 
Papieraufkommen zum Kinderspiel. 
 
Nach Abschluss des Scan-Prozesses 
werden alle Belege in den Workflow 
exportiert. 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Einfachste Freigabe 
und Weiterleitung 
der Eingangs- 
rechnungen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Verbuchung 
aller Belege und 
Überprüfbarkeit der 
durchgeführten Arbeiten 

 
 
 

 

 
Profitieren Sie von unserer Lösung:  

Eingangsrechnungs-Workflow  
in oxaion und EASY DOCUMENTS 

 

 

Rechnungsfreigabe im Web 
 
Die DOCUMENTS Benutzer- 
oberfläche vereint  
Archiv-Recherche Client und 
Workflow-Werkzeug. 
 
Noch nie war das Freigeben von 
Eingangsrechnungen so einfach. 
 
Durch einen simplen Klick auf  
Freigabe wird die Rechnung zur 
nächsten Freigabestelle weiter- 
geleitet. Natürlich sind beliebige 
Freigabestufen möglich. 
 

  

 

Buchen in oxaion 
 
Sind alle Freigabestufen durch- 
laufen, können die Belege bequem  
im oxaion Belegexplorer verbucht 
werden. 
 
Über die eingebaute Journal- 
Funktion kann für jedes Dokument 
jederzeit nachvollzogen werden, 
welche Arbeiten im Workflow 
durchgeführt wurden. 
 
Am Ende des Workflows werden  
alle Belege revisionssicher  
archiviert. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dokumenten-Management-Lösungen und 
Services für mittelständische Unternehmen 
 
Mit dem Geschäftsbereich Dokumenten-Management bietet die command ag 
für alle Industrie-, Dienstleistungs-, Handels- und Versorgungsunternehmen 
passende DMS-Lösungen. Diese basieren auf der Knowledge Application 
Software der KENDOX AG, EASY ENTERPRISE der EASY SOFTWARE AG und 
InfoStore der Solitas Informatik AG (IBM System i Umfeld). 
Alle Systeme sind für den Einsatz mit SAP zertifiziert und zeichnen sich durch 
hohe Skalierbarkeit und offene Schnittstellen aus, die für nahezu alle 
gängigen Unternehmenssoftwarelösungen umfangreiche Integrations-
möglichkeiten bieten.  
Darüber hinaus unterstützt command Sie bei der Einführung der Groupware-
Lösung Lotus Notes. 
 
 
Lösungen und Services für mittelständische Unternehmen 

• Dokumenten-Management für SAP-Anwender 
• Dokumenten-Management mit anderen ERP-Systemen  

• E-Mail-Archivierung (vorgangsbezogen und regelbasiert) aus 
 Lotus Notes, Microsoft Exchange / Outlook und Novell Groupwise 

• Archivierung beliebiger Office-Dokumente mit Validierung der 
 Indexwerte gegen ein ERP-System 

• Automatisierte Bearbeitung von Eingangsrechnungen 
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